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Materyal 
Temini 

Seçme Sağlama 

Taleple 
isteklerin 

toplanması 

Üniversite ve KDDB 
Derme Geliştirme 

Politikası doğrultusunda 
yayın tespit edilmesi 

Satın 

Bağış 

Değişim 

Aksesyon İşlemleri 

Materyallerin 
kaşeleme işleminin 

yapılması 

İç kapağa demirbaş 
numarasının verilmesi 

Güvenlik 
işlemlerinin 
yapılması 

Kataloglama 
İşlemleri 

Ön 
Katalog 

Son 
Katalog 

Materyalin sisteme kaydının 
girilmesi 

RDA kurallarına göre katalog düzenlemesi 
yapılır ve Library of Congress sınıflama 

kurallarına göre yer numarası verilir. 

Etiketleme 

Kitabın arka kapağının alt orta kısmına 
sicil etiketi, sırt alt noktasına sınıflama 

etiketi yapıştırılır. 


