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Bağış 

Bağış gelen kitaplar Bağış komisyonunca depo 
kitaplığına gidilmesine karar verilir 

Kitaplar sağlama birimince bağış ve satın iş akış 
sürecine uygun kayıt edilip depo görevlisine teslim 

edilir 

Kitaplar depo kitaplığına iki şekilde 
gönderilir 

Depo görevlisi kayıtlı kitabın üst sırtına depo sıra 
numarasını yapıştırıp bantlar ve sistemden depo 

numarasını ilişkilendirir ve depoya kaldırır. (Arşiv 3) 

Her yıl kütüphaneciler mesul bulunduğu kitap salonunda son 
10 (on) yıl tercih edilmeyen kitapları ayıklar ve depo görevlisine 

gönderir. 

Depo görevlisi daha önce kaydedilmiş bu kitapların üst kısmına 

depo sıra numarasını yapıştırıp bantlar ve sistemden depo 
numarasını ilişkilendirir ve depoya kaldırır. (Arşiv 3) 

Ayıklama 


