~ SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI )
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

T.C.

iS AKIS SEMASI

Birimi Kutiphane ve Dokimantasyon Daire Baskanhgi
Niteligi Kutuphane Kitap Salonlari Hizmeti is Akis Semasi
OPERASYONEL Dokiman No KDDBKH- 8
BILGILER ik Yayim Tarihi 2017

Revizyon Tarihi / Revizyon No| Ocak 2026 / R-3

Sayfa
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Odiing/iade bankosuna gelen iade
edilmis kaynaklar yer numarasina
gore ilgili salonlara, salon —»
gorevlileri ve yari zamanli ¢alisan
ogrenciler tarafindan cikartilir.

Salon sorumlusu ve yari zamanli
calisan 6grenciler gunliik raf
dizenini saglar ve muhafaza

eder.

Salonlara gikan kaynaklar
yer numarasina gore —>
raflara yerlestirilir.
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Salon sorumlusu ve yari zamanli
calisan dgrenciler, gelen
kullanicilara kaynak bulmada
danigsmanlik yapar.

Raflar taranarak ve Kitiiphane
Otomasyon Sisteminden kontrol —
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Yayin édung¢

saglanir.

Hayir Teals e et
y verilebilir mi?

Evet
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Kaynak kullaniciya erigtirilir ve
kullanici 6dung birimini
yonlendirir.
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Salonun genel diizeni,
temizligi ve sessizligi
muhafaza edilir.




