
 

T.C. 
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 
İŞ AKIŞ ŞEMASI                                                     

    

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 

  
 

     
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

 Birimi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

 Niteliği   Faaliyet Raporu Hazırlama İş Akış Şeması 

 Doküman No KDDBİH- 13 

 İlk Yayım Tarihi 2026 

 Revizyon Tarihi / Revizyon No   Ocak 2026 / R-1 

 Sayfa 1/1 

Yönetim tarafından inceleme ve değerlendirme yapılır. 

Faaliyet Raporunu Hazırlayacak ekip süreç takvimi oluşturur 

Faaliyet Raporunu hazırlayacak ekip oluşturulur 

Faaliyet Raporunun türü belirlenir  
 (Birim Faaliyet Raporu, Stratejik Plan Faaliyet Raporu  vb.) 

İlgili birimlerden faaliyet, performans ve mali veriler talep edilir. 

Gerekli veriler rapora işlenir. 

Gerekli revizyonlar tamamlanır ve nihai onay alınır. 

Rapor yayımlanır ve ilgili paydaşlarla paylaşılır. 
Nihai doküman arşivlenerek süreç kapatılır. 


