
 

T.C. 
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 
İŞ AKIŞ ŞEMASI                                                     

    

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 Evet Hayır 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
  

 
 

 

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

Birimi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Niteliği Gelen Evrak İş Akış Şeması 

Doküman No KDDBİH- 1 

İlk Yayım Tarihi 2017 

Revizyon Tarihi / Revizyon No Ocak 2026 / R-3 

Sayfa 1/1 

Evrak EBYS, posta veya elden 
birime gelir 

Üniversitenin birimlerinden 
EBYS üzerinden gelir Harici Evrak Dâhili Evrak 

KDDB  
İlgilendiriyor mu? 

Evrak daire başkanına gönderilir 

Evrakın gereğinin yapılması için daire başkanı 
tarafından ilgili birime havale edilir 

 

 
Evrak EBYS üzerinden ilgili birime gönderilir 

 

Harici Evrakın EBYS’ ye kaydı yapılır ve 
dosya numarası verilir 

Dâhili ve harici evrak ilgili birimlere iade edilir 

İlgili birim tarafından evrak sonuçlandırılır. 


