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Raf içi düzeninde stoklanan eserlerin 
yer, bilgi, sutun ve raf adreslemesi 
yapılarak etiket ile dolap yüzeyine 
yapıştırılır. 

 

Yılda iki kere periyodik aralıklarla fiziki sayım 
yapılarak, kritik sayı eşinde bulunan kitaplar 
tespit edilir ve gerekli tedbirler alınır. 

ARŞİV KİTAPLARI SATIŞ KİTAPLARI 

Basılan kitaplardan 50 tanesi yazara, 7 tanesi Sivas Şemsi Sivasi İl Halk Kütüphanesine, 1 tanesi 
Kütüphaneler ve Yayınlar Genel Müdürlüğüne, 2 tanesi Kütüphanemiz raflarına, 5 tanesi Yayın arşivine, 28 
tanesi yurt içi Üniversite Kütüphanelerine diğer kalan adet ise Satış İşlemleri için stoklanır. 

Basılı eserlerden 5 adet nüsha; basım 
yılı ve yayın numarası dikkate alınarak 
uygun muhafaza koşulları sağlanmak 
suretiyle kronolojik sıraya göre arşivlenir. 

İlgili yerlere dağıtımı yapılan eserlerden geri 
kalan nüshalar, basım yılı ve yayın numarası 
dikkate alınarak uygun muhafaza koşulları 
sağlanmak suretiyle kronolojik sıraya göre 
dizilir. 

 

Raf içi düzeninde stoklanan eserlerin yer, bilgi, 
sütun ve raf adreslemesi yapılarak etiket ile 
dolap yüzeyine yapıştırılır. 
 


