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1.Kutiphane koleksiyonunun (basili ve elektronik kaynaklar) duzenli, erigilebilir ve
guncel tutulmasini saglamak.
2.Kitap, dergi, tez ve diger materyallerin kataloglama ve siniflandirma islemlerini
yuritmek.
3.Kullanicilara (6grenci, akademik ve idari personel) danigsma ve bilgi hizmeti sunmak.
4.0diing verme, iade alma ve siire uzatma islemlerini yiritmek.
5.Kutlphane otomasyon sistemini etkin sekilde kullanmak ve kayitlarin dogrulugunu
saglamak.
6.Koleksiyon gelistirme galismalarina katki saglamak (yeni kaynak dnerme, ihtiyag
analizi yapma).
7.Kitiphane kurallarinin uygulanmasini saglamak ve kullanicilari bilgilendirmek.
8.Sessiz ve dizenli bir galisma ortami olusturulmasina katkida bulunmak.
9.Elektronik veri tabanlari ve dijital kaynaklar konusunda kullanicilara rehberlik etmek.
10.Kitdphane materyallerinin korunmasi ve hasar géren materyallerin takibini yapmak.
YETKIi VE 11.Sayim (envanter) islemlerine katilmak ve eksik materyallerin tespitini yapmak.
SORUMLULUKLAR | 12.Gerektiginde egitimler, oryantasyon programlari ve kullanici bilgilendirme etkinlikleri

dizenlemek.

13.Kitiphaneden sorumlu kitiiphaneci ile verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
14.Dizenli, dikkatli ve sorumluluk sahibi olmak.

15.Universitenin calisma saatlerine ve kiitiiphane hizmet politikalarina uygun sekilde
gbrev yapmak.

16.Ekip calismasina uyum saglamak ve diger birimlerle koordineli calismak.

17.Mesleki gelisimi desteklemek amaciyla egditim ve yenilikleri takip etmek.

18.Yapilan galismalar ve karsilasilan sorunlar hakkinda belirli periyotlarda birim
sorumlusuna rapor sunmak.

19.intisas ve Sube Kiitliphaneleri Gérevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri
kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Sefe, Sube Midulri’ne ve
Daire Baskanrna karsi sorumludur.

Bu goérev tanimi, Universitenin ihtiyaclarina gére gincellenebilir ve genigletilebilir.

Bu dokimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
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