TC.
SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
YAYIN YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yo6nerge’'nin amaci, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’na gore
diizenlenen “Universiteler Yayin Yonetmeligi” ve “Universitelerde Ders Aracit Olarak
Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplari Disindaki Yaymnlarla Ilgili
Yénetmelik” ¢ergevesinde, Sivas Cumhuriyet Universitesi tarafindan bilimsel dergiler disinda
kalan elektronik, basili veya siireli yayinlarin planlanmasi, basilmasi, dagitimi ve satigina iliskin
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Sivas Cumhuriyet Universitesine bagl tiim akademik
birimlerde gorev yapan 6gretim elemanlarinin, hakemli bilimsel dergiler disindaki basili veya
elektronik eserlerini (kitap, ders kitabi, yardimer ders kitabi, g¢eviri eser, teksir vb.) ve
Universite Yaymn Komisyonu tarafindan basilmasi veya yayimlanmasi uygun goriilen diger
yayinlarla ilgili basim ve yayin ilkelerini kapsar.

(2) Universite biinyesinde yayimlanan hakemli bilimsel dergilerin yayin siirecleri, ilgili
mevzuat uyarinca ayrica diizenlenir. Bununla birlikte, bilimsel nitelik tasimayan tanitim
biilteni, haber dergisi, kiiltiir-sanat veya idari faaliyet biilteni gibi diger siireli yayinlar, bu
Yonerge kapsaminda degerlendirilir ve Universite Yayin Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge;

a) 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14’{incii ve 48’inci
maddelerine,

b) 05/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na,

¢) 2547 sayil1 Kanun’un ilgili hiikiimlerine dayanilarak hazirlanip 03/02/1984 tarihli ve
18301 sayilh Resmi Gazete’de yayimlanarak vyiiriirlige giren “Universiteler Yaym
Yonetmeligi’ne,

¢) Ayni Kanun uyarinca hazirlanan ve 22/10/1984 tarihli ve 18553 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan “Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve
Yardimer Ders Kitaplart Disindaki Yaymnlarla Tlgili Yonetmelik” hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

b) Rektor: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektoriinii,

¢) Rektorliik: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorliigiinii,
¢) Senato: Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosunu,



d) Yénetim Kurulu: Sivas Cumhuriyet Universitesi Y&netim Kurulunu,

e) Birim: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorliigii ile Rektorliige bagl her tiirlii
akademik ve idari birimi,

f) Yaymm Komisyonu: Bu Yonerge hiikiimlerine gore olusturulan Sivas Cumhuriyet
Universitesi Yayin Komisyonunu,

g) Daire Baskanligi: Sivas Cumhuriyet Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligini,

g) Daire Baskan1: Sivas Cumhuriyet Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanini,

Yayn tiirleriyle ilgili tanimlar:

Birinci grup yaymlar: Ders aract olarak kullanilan kitaplar, teksirler ve yardimer ders
kitab niteligindeki basili veya elektronik yayinlardir.

h) Ders Kitab1: Universitede 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlar, uzaktan veya
acik 6gretim programlari ile her tiirlii kurs, sertifika ve benzeri programlarda okutulan derslerin
icerigini biiyiik 6l¢iide kapsayan telif ve terciime eserlerdir,

1) Yardimci1 Ders Kitab1: Universitede on lisans, lisans ve lisansiistii programlarda ders
olarak okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis ders iceriginin bir kismini dogrudan veya dolayl
olarak kapsayan telif veya terciime eserlerdir,

i) Ceviri Ders Kitabr: Universitelerde egitim-6gretimini siirdiiren &n lisans, lisans ve
lisansiistii 6grencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini biiyiik dlglide veya kismen kapsayan
ceviri yayimlardir,

j) Teksir/ Ders Notu: Universitelerde egitim-gretimini siirdiiren 6n lisans, lisans ve
lisansiistii 6grencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini biiyiik 6l¢iide veya kismen kapsayan
basili ya da elektronik yayinlardir,

k) Biilten: Universitenin akademik, idari, kiiltiirel veya tanitim faaliyetlerine iliskin
haber, duyuru ve kisa metinlerden olusan siireli yayini,

1) Bilimsel Arastirma ve inceleme: Universite birimlerinde yiiriitiilen arastirma projeleri
kapsaminda elde edilen sonuglarin, kitap veya rapor biciminde yayimlanabilecek nitelikteki
bilimsel ¢caligsmalarini,

m) Doktora Tezi: Universitenin lisansiistii programlarinda tamamlanan veya
Universitemiz personeli olup baska bir iiniversitede lisansiistii egitimde tamamlanan jiiri
tarafindan kabul edilmis ve Universite Yaymn Komisyonu tarafindan yayimlanmasima karar
verilen tez ¢alismalarini,

Ikinci grup yaymlar: Birinci grup yaymlar disinda kalan elektronik yayin, biitiin grup
yayinlar1 ve armagan kitaplari igeren ve benzeri bigimlerdeki basili veya elektronik yayinlardir.

n) FElektronik Yaymn: Elektronik ortamda hazirlanan, cogaltilan ve yayimlanan
elektronik ortam yaynlarini,

o) Biitiin grup yaymlar, Universite Yaymn Komisyonunun uygun gériisii ve Universite
Y onetim Kurulu karariyla belirlenir.

6) Armagan kitaplar, bu kitaplarin basilmasma iliskin karar, Universite Yaymn
Komisyonunun onayz1 ile alinir.

Yayn siireciyle ilgili tamimlar:
p) Editor: Universiteye bagl birimlerde (hakemli bilimsel dergiler haric) kitap, ders



materyali, biilten ve benzeri siireli veya siireli olmayan yayinlarin hazirlanmasinda goérev alan,
yazarlar tarafindan hazirlanan metinleri diizenleyerek yayina hazir hale getiren kisiyi,

r) Hakem: Universite Yaym Komisyonu tarafindan degerlendirilen (hakemli bilimsel
dergilere ait yayinlar hari¢) kitap, ders materyali, biilten ve benzeri yayin taslaklarini igerik, dil,
iislup ve bi¢im agisindan inceleyen 6gretim elemanini,

s) Yazar: Universite yaymlari kapsaminda veya bu Yonerge hiikiimlerine gore
yayimlanacak her tiirlii yayinin yazarini,

s) Telif Hakki: Bir fikir veya sanat eseri sahibinin, bu eserden dogan mali ve manevi
haklarinin tamamini,

t) Yaymevi: Sivas Cumhuriyet Universitesi biinyesinde faaliyet gdsteren, Universite
yayinlarinin basimi, ¢ogaltimi, dagitimi ve arsivlenmesi siireclerinde gérevli birimi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yayin Komisyonu ve Hakemlerin Gorev ve Yetkileri

Yayin Komisyonu

MADDE 5 — (1) Universite Yayin Komisyonu; Rektér tarafindan gérevlendirilecek bir
Rektdr Yardimeisinin baskanlhiginda, Universite Yénetim Kurulunun kendi iiyeleri arasindan
sececegi iki 6gretim iiyesinden olusur. Her iiye icin bir yedek iiye belirlenir. Gorev siiresi iki
yildir; siiresi dolan iiyeler yeniden segilebilir. Universite Yonetim Kurulu iiyeligi sona eren
iiyenin Komisyon iiyeligi de kendiliginden sona erer.

(2) Universite Yaym Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde Baskanin gagrisi iizerine
toplanir. Komisyon, degerlendirme siirecinde basilmasi teklif edilen yayinlarin editor veya
yazarlarinmi dinleyebilir; gerek gordiigiinde bu kisileri toplantiya davet edebilir.

(3) Yayimlanmak {izere sunulan bir eserin taslaginda Komisyon Bagkani veya asil
iiyelerden biri yazar veya editdr olarak yer aliyorsa, ilgili liye goriismelere katilamaz ve yerine
yedek liye toplantiya dahil edilir. Bagkanin katilamadig: hallerde toplantiya, komisyon iiyeleri
arasinda liniversitedeki hizmet siiresi en fazla olan iiye bagkanlik eder.

(4) Universite Yaymn Komisyonu kararlarini, Universite Yonetim Kurulunun onayina
sunar. Yonetim Kurulunca onaylanan kararlar kesinlesir.

(5) Universite Yaym Komisyonunun yazi, basim, dagitim ve satis islemlerine iliskin
sekretarya, kayit, arsivleme ve teknik destek hizmetleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi tarafindan yiirtitiliir.

(6) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani, Komisyon toplantilarina raportor
sifatiyla katilir; alinan kararlarin tutanak altina alinmasi, yazigmalarin yapilmasi ve
arsivlenmesinden sorumludur.

(7) Yayin komisyonu, gorevleri dahilinde takdir ettigi idari ve teknik nitelikteki
hususlar1 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina devredebilir.

Yayin Komisyonunun Gorev ve Yetkileri

MADDE 6 — (1) Universite Yayin Komisyonu, bu Yonerge ve 03/02/1984 tarihli ve
18301 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan “Universiteler Yaym Yonetmeligi” hiikiimleri
cergevesinde asagidaki gorevleri yiiriitiir:



a) Rektorliige iletilen yayin taslaklarini inceler; eserlerin nitelik, bilimsel diizey ve
egitim-0gretim ihtiyaclart ac¢isindan yayimlanmaya uygun olup olmadigma iliskin
degerlendirme yapar ve goriis olusturur.

b) Basvuru konusu yaymin, Universiteler Yayin Yonetmeligi’nin 1’inci maddesinde
tanimlanan kategorilerden hangisine girdigini belirler.

c¢) Eserin baski sirasi, adedi, basim sekli, maliyeti ve satis fiyati hakkinda 6neri hazirlar.

¢) Universiteler Yaym Yonetmeligi'nin ilgili hiikiimleri uyarmca telif haklarinin
hesaplanmasi, 6deme esaslar1 ve oranlarina iligkin oneride bulunur.

d) Basilmas1 uygun goriilen eserlerin hakemli degerlendirme siirecini yliriitmek tiizere,
Sivas Cumhuriyet Universitesi Yaym Degerlendirme Formu (Ek-4) ile en az biri baska
iiniversiteden olmak iizere iic hakem Onerir; hakem raporlarimi degerlendirir ve sonucu
Universite Yonetim Kuruluna sunar.

e) Hakem degerlendirmeleri neticesinde basimi uygun bulunmayan eserleri gerekgesiyle
birlikte yazara iade eder.

f) Basimina karar verilen eserlerin, Universitenin Déner Sermaye Isletmesi araciligiyla
veya gerekli goriilen hallerde (Universite matbaasi imkanlar1 disinda kalan) hizmet alimi
usuliiyle bastirilmasini 6nerir.

g) Yaymlanan eserlerin, Universiteler Yaym Yonetmeligi’nde belirlenen kurum ve
kuruluslara dagitimina iliskin planlama ve koordinasyonu saglar; bu islemlerin yiiriitiilmesi i¢in
ilgili birimlerle is birligi yapar.

g) Universite yaymlarmin satis, pazarlama ve dagitimmin iigiincii sahislar veya
kurumlar aracilifiyla yapilabilmesi i¢in gerekli sartname ve protokol taslaklarini hazirlar ve
Rektorliige sunar.

h) Yayimlanan eserlerin maliyet degerlendirmesini yapar ve satis fiyatinin
belirlenmesine iliskin onerisini hazirlar ve siirecin yiiriitiilmesini saglar; dnerisini Universite
Y o6netim Kuruluna sunar.

1) Basilan eserlerin satis fiyat1 belirlenirken, Universiteler Yaym Y onetmeligi’nin “Satis
fiyati, maliyetinin altinda olamaz.” hiikkmii esas alinir.

Hakemler ve Gorevleri

MADDE 7- (1) Hakemler, bu Yonerge ile kendilerine verilen gorevleri yerine getirir.
Hakemlik siirecinde bilimsel etik ve yayn ilkelerine uygunluk esastir.

(2) Universite Yaym Komisyonu, yayimlanmak iizere sunulan her eseri en az ii¢ hakeme
gonderir. Gerektiginde ek hakem gorevlendirilebilir.

(3) Yayinin yayimlanabilmesi i¢in olumlu hakem raporlarinin ¢ogunlukta olmasi sarttir.

(4) Hakemlik siirecinde yazar ve hakem kimlikleri gizli tutulur; degerlendirme siireci
cift tarafl kor hakemlik esasina gore yiirtitiliir.

(5) Hakemler, yayin taslaklarina iliskin raporlarini Yayin Degerlendirme Formu (Ek-4)
uyarmca en geg ii¢ (3) ay icinde Universite Yaymn Komisyonu Baskanligma gonderir.
Komisyon gerek goriirse ek siire verebilir.

(6) Hakem raporlar1 asagidaki hususlar1 kapsar:

a) Eserin, bilimsel nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaglari bakimindan yayina uygunlugu,

b) Yayinin ders kitabi, yardimer ders kitabi, teksir veya diger kategorilerden hangisine
girdigi,



¢) Ceviri yaymlarda yazar veya yayin hakki sahibinden alinan izin belgelerinin
gecerliligi,

d) Yaym taslaginin dil, iislup, imla ve etik kurallara uygunlugu.

(7) Hakem raporlar;, Yaym Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve Universite
Yonetim Kurulu onayina sunulacak karara esas teskil eder.

UCUNCU BOLUM
Birinci Grup Yaynlara iliskin Esaslar

Birinci Grup Yaynlara iliskin Baski ve Yayin Esaslari

MADDE 8- (1) Birinci grup yayinlara iliskin hususlar asagidaki gibidir:

a) Universite, birimlerde yapilan egitim-6gretim planlar1 esas alinmak suretiyle
Ogrencilerin bu gruba giren yayinlara iliskin ihtiyacini, 6denekleri cer¢evesinde karsilamaya
calisir.

b) Bu gruba giren ders kitaplarindan veya eserlerden yabanci dilde olanlar, telif hakki
Odenip gerektiginde terclime ettirilerek yayimlanabilir.

¢) Universitede basilan veya elektronik ortamda yayimlanan ders kitaplarinin bilimsel
acidan degerlendirilmesi amaciyla, basim karar1 alinmadan 6nce tercihen Universiteden iki ve
Universite disindan da en az bir olmak iizere, ilgili ana bilim dallarindan secilecek ii¢ hakemden
goriis istenir. Gerektiginde hakemlerin tamami Universite i¢inden veya disindan da segilebilir.
Olumlu hakem raporlarinin ¢ogunlukta olmasi halinde eserin yayimlanmasina karar verilir.
Olumlu ve olumsuz raporlarin esit olmasi durumunda eser yeni bir hakeme gonderilir.

d) Yazar veya editor tarafindan Yayin Istegi Dilekgesi (Ek-1), Yaymn Oneri Formu (Ek-
2) ve Yayin Sozlesme Formu (Ek-3) doldurularak bagli bulundugu birime iletilir. Tlgili birim,
eser hakkindaki boliim/birim gorlisiinii de ekleyerek basvuruyu resmi yazi ile Rektorliik
Makamina gonderir.

e) Yazar veya editor, formlar1 birimine iletirken yayimlanacak eseri bilgisayar
ortaminda Universite Yayin Komisyonuna elektronik olarak génderir. Eser, Yayin Komisyonu
Bagkanliginca muhafaza edilir.

f) Basima kabul edilen eserler, gerekli is ve islemlerin baglatilmas1 ve takibi igin
Rektorliik tarafindan Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina gonderilir.

g) Yazar veya editor, baska bir iiniversitede gorevli yahut iiniversite disinda bir kisi ise,
bu maddenin (d) bendinde belirtilen formlar1 doldurarak dogrudan Rektorliikk Makamina iletir.

Telif Haklar

MADDE 9 — (1) Ders kitab1 ve yardimer ders kitaplari icin yazarlara, Universiteler
Yaym Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri geregince, yazar veya editoriin yazili bagvuru yapmasi
halinde telif veya terciime ticreti 6denir. Telif {icretleri asagida belirtilen esaslar ¢ergevesinde
hesaplanir:

a) Bir saatlik ders i¢in 240 itibari sayfaya kadar,

b) Iki saatlik ders i¢in 480 itibari sayfaya kadar,

¢) Ug saatlik ders igin 720 itibari sayfaya kadar,

d) Dért ve daha yukar saatlik dersler icin 960 itibari sayfaya kadar iicret, Universiteler
Yayin Ydnetmeligi’nin 9 uncu maddesi ve Universiteleraras: Kurulca belirlenen esaslar dikkate



alinarak hesaplanir.

e) Ders kitabl, yardimer kitap, teksir ve terclimeler kapsami disinda kalan ve
Universiteleraras1 Kurulca hazirlanmis y&netmelige tabi eserlerin telif haklari, Yaym
Komisyonunca belirlenip Universite Yonetim Kuruluna 6nerilmesiyle karara baglanir. Bu
sekilde belirlenen telif bedelleri, iki saatlik ders kitab1 karsilig1 ticreti asamaz. (Ansiklopediler
ayr1 ayr1 hesaplanir.)

f) Doktora tezleri ve benzeri tezlere telif hakki 6denmez.

g) Diger eserlerin telif hakki, Yayin Komisyonunca belirlenir; ancak iki saatlik ders
kitab1 karsili81 iicreti asamaz.

Telif Bedeli

MADDE 10- (1) Yayinlarin telif iicreti, eserin basim onayinin alindigi tarihteki memur
maas katsayisina gore hesaplanir. Telif haklarinin yarisi, eser yayimlandiginda pesin olarak;
diger yaris1 ise eserin baski isi tamamlandiktan sonra ddenir. (2) Sivas Cumhuriyet Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri (CUBAP) kapsaminda hazirlanan ve yayimlanan eserler,
lisansiistii tezler, makale derlemeleri, sozliikk ve bildiri kitaplari, biyografi ve antoloji gibi
yayinlar i¢in telif iicreti 6denmez.

(3) Bes yil icinde satilmayan yayinlar, Yayin Komisyonunun onerisi ve Universite
Yonetim Kurulunun karariyla, maliyet bedelini 6demek kaydiyla yazarina devredilebilir veya
Kiitiiphanelere ve 6grencilere bedelsiz olarak verilebilir.

Telif Hakki Hesaplama

MADDE 11- (1) Telif, terciime, sadelestirme vb. eser ve yazilara &denecek telif
haklarinin tespiti, Universiteler Yayin Yonetmeligi’nin 9° uncu maddesi ve Universitelerarasi
Kurulun belirledigi esaslar ¢er¢evesinde yapilir.

(2) Bu hesaplama, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan teskil
edilen bir komisyonca gerceklestirilir.

Kitaplarin Satis Bedeli

MADDE 12- (1) Yayinlarin satis bedeli, Universiteler Yayimn Yonetmeligi’nin 16’ nc1
ve 17° nci maddelerinde yer alan hiikiimler sakli kalmak iizere, ayn1 Yonetmeligin 8’ inci
maddesindeki esaslara gore hesaplanir.

(2) Kitap satiglari, Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi marifetiyle yapilir.

Basilan Kitaplarin Dagitimi

MADDE 13- (1) Basilan kitaplar, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
tarafindan teslim alinir ve planlamasi asagidaki sekilde yapilir:

a) Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina 2 adet,

b) Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel Miidiirliigiine 1 adet,

¢) Sivas Sems-i Sivasi 11 Halk Kiitiiphanesine 7 adet,

d) Universite Kiitiiphanesi envanterine 2, arsivine 5 adet,

e) Universite Yaym Komisyonu tarafindan belirlenen yurt igi ve yurt dis1 kiitiiphanelere

birer adet,

f) Yazar veya editore ise 50 adet {icretsiz olarak verilir.



ISSN ve ISBN islemleri

MADDE 14 — (1) Bu Yonerge kapsamindaki tiim kitap, dergi, elektronik dergi, biilten
ve benzeri yaymlara iliskin ISBN, ISSN ve e-ISSN numaralarinin bagvuru, tescil ve kayit
islemleri, kurumsal temsil yetkisi kapsaminda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Bilimsel dergilere ait ve siireli yayinlara iliskin basvurular, Bilimsel Dergiler
Koordinatorliigii ile esgiidiim i¢inde gerceklestirilir.

(3) Alinan ISBN ve ISSN numaralari, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
tarafindan arsivlenir ve ilgili birimlere bildirilir.

(4) Yaymlarda yer alan ISBN, ISSN ve e-ISSN numaralarinin dogrulugundan ve
kullanimindan, yayin1 hazirlayan birimler sorumludur.

Yayin Sozlesmesi ve Telif Haklarimin Devri

MADDE 15- (1) Hakem raporlar1 dogrultusunda Yaym Komisyonu oOnerisi ve
Universite Yonetim Kurulunun karariyla basilmasi uygun bulunan eserin yazar ile “Sivas
Cumbhuriyet Universitesi Yayin Sézlesmesi Formu” (Ek-3) ¢ercevesinde bir protokol imzalanir.

(2) Eserin basilmasindan sonra “Sivas Cumhuriyet Universitesi Yaymn Devir Formu”
(Ek-5) diizenlenir ve yazar telif haklarin1 devreder.

(3) Yayin icinde ticiincii kisilere telif hakki doguracak herhangi bir unsur bulunmadigi,
yazar tarafindan taahhiit edilir.

(4) Yeterli kaynagin bulunmamasi nedeniyle basilamayan yayinlar, daha sonraki
donemlerde yeniden degerlendirmeye alinabilir.

Ceviri Yayinlar

MADDE 16- (1) Ceviri yayinlar i¢in ¢gevirmen veya ¢evirmenlerin, yayimn hakkina sahip
kisi ve/veya kurum veya kurulustan izin almas1 gerekir.

(2) Universite, bu islem icin asil yazara izin veya telif bedeli olarak herhangi bir {icret
odemez.

Eserdeki Resim ve Sekiller

MADDE 17- (1) Eser i¢indeki resim ve sekillerin 6zgiin olmasi esastir.

(2) Alint1 yapilmigsa, sahibinin izin yazisi yayina eklenerek Komisyona sunulur.

(3) Ozgiin olmayan fotograf, resim, harita, grafik, tablo, nota, ¢izelge ve sekiller telif
iicreti hesaplamasinda dikkate alinmaz.

DORDUNCU BOLUM
Ikinci Grup Yayinlara iliskin Esaslar
MADDE 18- (1) ikinci grup yayinlara iliskin hususlar asagidaki gibidir:
a) Yazar veya editor tarafindan Yayn Istegi Dilekgesi (Ek-1), Yaym Oneri Formu (Ek-
2) ve Yayin Sozlesme Formu (Ek-3) doldurularak bagli bulundugu birime iletilir. Tlgili birim,
evraki resmi yaziyla Rektorlik Makamina gonderir.
b) Bu gruba giren eserlerden sempozyum, konferans, bildiri kitab1 vb. yayinlar igin,



Universite Yayin Komisyonu karariyla gerek goriilmeyen hallerde hakem degerlendirmesi
yapilmayabilir.

¢) Yazar veya editor, bu maddenin (a) bendinde belirtilen formlar1 birimine iletirken,
yaymmlanacak eseri elektronik ortamda Universite Yayin Komisyonu Baskanligina génderir.
Eserin elektronik kopyasi, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca arsivlenir.

d) Basima kabul edilen eserler, gerekli is ve islemlerin baslatilmasi ve takibinin
saglanmasi i¢in Rektorliik tarafindan Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina iletilir.

e) Yaym Komisyonu tarafindan verilen olumlu karar, Universite Yonetim Kuruluna
sunulur. Olumsuz karar alinmas1 durumunda siire¢ sonlandirilir ve ilgililere bilgi verilir.

f) Ikinci grup yayinlara iliskin siireclerin yiiriitiilmesinden eser sahipleri (yazar, editor
veya gorevlendirilmis temsilci) sorumludur.

g) Tek yazarl kitaplarda yazar veya ¢evirmen ile ilgili birim arasinda; ¢ok yazarl
kitaplarda ise bagyazar veya editor (birden fazla editor varsa bag editdr) ile ilgili birim arasinda
diizenlenecek olan Yayin S6zlesme Formu (Ek-3) gonderilecek evraka eklenir.

BESINCI BOLUM
Yayin Esaslari, Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler

Yayin Esaslan

MADDE 19- (1) Kitap ve teksirler i¢in kabul edilecek eserlerin hazirlanis bi¢imi, sunus
sekli ve baskiya iliskin teknik esaslar, Universite Yaym Komisyonu tarafindan belirlenir.
Yazarlar, eserlerinin Universite veya bagh kuruluslarinca basilmasini kabul ettikleri takdirde
bu esaslara uymakla yiikiimliidiir.

(2) Yazarlardan eserlerini bilgisayar ortamina aktarmis olmalar1 ve yaziy1 baskiya hazir
bigimde teslim etmeleri istenir.

(3) El yazis1 veya daktilo ile yazilmis eserler kabul edilmez.

(4) Elektronik ortamda yazilmis kitaplarin teslim kosullar1 asagidaki gibidir:

a) Kullanilacak bilgisayar programlari, Universite Yaym Komisyonunca belirlenen
teknik esaslara uygun olmalidir.

b) Eserde bulunan fotograflar, sekiller gibi gorseller, Komisyonca belirlenen teknik
ozelliklere sahip olmalidir.

c¢) Baski siiresince matbaa tarafindan istenecek tashihler, yazar tarafindan belirlenen
siire i¢inde teslim edilir.

(5) Basilan eserde bilimsel, etik veya hukuka aykirilik tespit edilmesi halinde, Rektorliik
tarafindan eserin toplatilmasi ve imhasi saglanir. Bu durumda Universitenin ugrayacagi zarar
ve kayiplardan yazar/yazarlar sorumludur.

(6) Yaymim geri ¢cekmek veya degistirmek isteyen yazarlar, gerekceleriyle birlikte
Universite Yayin Komisyonuna basvurur.

(7) Latin alfabesi disindaki alfabelerle, yaygin olmayan dillerde yazilmis eserlerin
incelenmesi icin bilirkisi goriisii alinir.

(8) Ceviri esetlerde, Universiteler Yayin Y&netmeligi’ne uygun bigimde yazardan veya
hak sahibinden yazili izin alinir.

(9) Universite Senatosu, gerek gordiigiinde yayinlarin agik erisimli yayimlanmasina
karar verebilir.

(10) Elektronik ortamda yiiriitiilen tiim islemler (onay, form, belge, rapor vb.) basil



evrakla esdegerdir; 1slak imza sart1 aranmaz.
(11) Her yayin i¢in en fazla 300 kelimelik Tiirkce ve Ingilizce 6zet ile benzerlik raporu,
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina iletilir.

Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler

MADDE 20 — (1) Yayinlarin bi¢imsel diizenlemelerinde asagidaki esaslara uyulur:

a) On Kapak: Sayfanin iist kisminda, bir ¢izgiyle ayrilmis olarak Sivas Cumhuriyet
Universitesi amblemi ve “Sivas Cumhuriyet Universitesi Yayinlar1” ibaresi yer alir. Kalan
kisimda tistte eser adi, altta yazar(lar)in adi ve en altta “Kiiltiir Serisi — Sivas 20..” ibaresi
bulunur. On kapakta yazar tarafindan belirlenen ve igerige uygun gorsel kullanilabilir.

b) Arka Kapak: Yayinin arka kapaginda sol iistte yaymnin adi, sol altta yazar(lar)in 100
kelimeyi gegmeyen tanitim metni yer alir. ISBN numarasi sag alt koseye (EAN-13 formatinda
barkod) yazilir.

¢) Sirt: Yayimnin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bicimde yayinin adi, yazar(lar)in adi-soyadi, yayinevi logosu ve basim yili bulunur.

d) On ve arka kapaklarin i¢ yiizeyleri bos birakilir. Dis yiizeylerinde dzgiin kapak
tasarimi yer alir. Tasarimda kapaklarin ve sirtin iist ve alt kisminda 15 mm 6l¢iisiinde, kapakta
kullanilan rengin daha koyu tonunda kusak bulunur.

e) Kitabin i¢ kapaginda Sivas Cumhuriyet Universitesi logosu, yaymin adi, yazar(lar)in
ad1 ve sayfa altinda “SIVAS — 20..” ibaresiyle basim y1l1 ve Yaymevi logosu yer alir.

f) Kiinye sayfasinda sola hizali bicimde Sivas Cumhuriyet Universitesi logosu, yayin
ad1, varsa dizi/seri numarasi, yazar(lar)in adi, ISBN numarasi, basim ve dagitim yeri bilgileri
bulunur. En alt kisimda “Sivas Cumhuriyet Universitesi Yayin No: 000” ifadesi ile “Sivas
Cumhuriyet Universitesi Yénetim Kurulu’nun 00/00/0000 tarih ve 00/00 sayili karari ile
basilmustir.” ibaresi ile inceleme komisyonu yer alir.

g) Yaymlar ciltlendikten sonra 20x28 cm veya 16x24 cm boyutlarinda olmalidir ancak
yayinin 6zel durumuna gore istisnai dlgiiler olabilir.

h) Yaymin yazim kurallari, ilgili bilim dalinin ulusal veya uluslararasi1 geleneklerine
uygun olarak yazar(lar) tarafindan belirlenir.

1) Yayinlar, Microsoft Word veya esdeger kelime islem yazilimlar1 kullanilarak,
Universite Yayin Komisyonu tarafindan belirlenen teknik esaslara uygun bigimde hazirlanir.

j) Kagit boyutu A4 olarak ayarlanir; yazi tipi 12 punto “Times New Roman”, satir aralig1
“en az 15 punto” olarak belirlenir. Transkripsiyon harfleri gerekiyorsa “Times Turkish
Transcription” fontu kullanilir. Bilim Kiiltiir serisinde eserin 6zelligine gore farkli fontlarin
kullanilmasina izin verilir

k) Kenar bosluklar1 20x28 ve 16x24 boyutundaki kitaplar i¢in iistten 2,5 cm, alttan 2
cm, sag ve soldan 2 cm; st bilgi uzakligi 1,25 cm, alt bilgi uzaklig1 0,8 cm olarak ayarlanir.

1) Tablo, sekil, grafik ve metin bdliimlerinde, ana metinle uyumlu kalmak sartiyla farkli
yaz1 tipi veya punto kullanilabilir.



ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Sorumluluk
MADDE 21- (1) Bu Yonerge kapsaminda yayimlanan tiim eserlerin hukuki, ilmi, etik
ve cezai sorumlulugu eser sahibine aittir.
(2) Eserlerin bilimsel, dil ve igerik bakimindan dogrulugundan yazar(lar) sorumludur.

Yaym Hakk

MADDE 22— (1) Tiim yayinlarda mali haklar (kopyalama, ¢ogaltma, yayma, dagitim
ve dijital erisim haklar1) Sivas Cumhuriyet Universitesine aittir.

(2) Bu haklarin devri, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu hiikiimlerine tabidir.

Tekrar Basim

MADDE 23- (1) Daha 06nce yayimlanmis bir eserin tekrar basimina, Yayin
Komisyonunun nerisi iizerine Universite Yonetim Kurulu karar verir.

(2) Tekrar basilan eserlere, ilgili yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda telif hakki;
toplam baski sayis1 5000 adede ulastiktan sonra veya revizyona tabi tutulan sayfa oraninda
odenir.

Onceki Kararlar ve Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 24— (1) Bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte, Sivas Cumbhuriyet
Universitesinin ilgili kurullarinda daha dnce alimus olan yayinlara iliskin kararlar yiiriirliikten
kaldirilmastir.

(2) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat ile “Universiteler Yayin
Yonetmeligi” ve diger ilgili yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 25— (1) Bu Yonerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosunca kabul
edildigi 04.02.2026 tarihi itibariyle ytirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 26- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorii
yiiriitiir.

EKLER:

EK-1: YAYIN ISTEGI DILEKCE ORNEGI
EK-2: YAYIN ONERi FORMU

EK-3: YAYIN SOZLESME FORMU

EK-4: YAYIN DEGERLENDIRME FORMU
EK-5: YAYIN DEVIR FORMU



EK-1

........................................... BOLUM BASKANLIGINA
Yazari bulundugum = i adli calismanin
........................................ adli derslerde PP F-F: 18 okutulmak lizere

Lisans/Lisansiistii 6grenim yapan Ogrencilerin faydalanabilmeleri i¢in Ders Kitabi/Yardimci
Ders Kitab1 ve Universitemiz yayini olarak basilabilmesi icin;

Geregini bilgilerinize arz ederim.

SO R

Unvam Ad1 Soyadi

IMZASI



T.C
SiVAS CUMHURIYET UNiVERSITESI

YAYIN ONERi FORMU
Ek-2
A. Bu boliim yazar tarafindan doldurulacaktir.
Eserin bashgi:
1. Grup Yayinlar (Ders Araci Yayinlar)
Ders Kitabi Yardimei Ders Kitabi Ceviri Ders Kitab1 Teksir/Ders Notu
Yaym Q) ) ) Q)
Tiiru 2. Grup Yaymlar (Ders Araci Dis1 Yayinlar)
Kongre, Sempozyum, Bildiri, - s .. .
Biyografi, Albiim vb. Bilim ve Kiiltiir Serisi Diger (Agiklayiniz)
) @) ()
Hangi diizeydeki On lisans Lisans Lisanstistii Diger (Agiklayiniz)
ogrenciler icin yazildig () () () ()
Eser | gosyal Bilimler Fenve Saghk Bilimleri | poii Bilimleri Yabane Diller
Kategorisi Miihendislik ()
() 0) () ()
Eser ders materyali ise kullanilacagi ders(ler)in kodu ve ad1 veya okuyucu Kitlesi:
Onerilen baski adedi | ()<150 (1)200 | ()250 ()=300
Basilmasi istenen eser ceviri ise telif hakkinin
iiniversite tarafindan 6denmesi isteniyor mu? () Evet () Hayr
Yazar(lar) :
1.
2.
Unvan ve Adi-Soyadu:
Universite/Fakiilte/Enstitii/Y iiksekokul:
Tarih: imza:
B. Bu boliim Dekan/Miidiir tarafindan doldurulacaktir.
Eserin kullanilacagi ders(ler)in niteligi Zorunlu Se¢meli Diger (Yaziniz)
Q) Q) Q)
Eserin ikinci basim ise: 1. Baskisinin aynisi Genigletilmis/ Degistirilmis
() Hali
Q)
Onaylayan Kurum:
Dekani/Miidiirii

Adi-Soyadi: Tarih: imza:




~ /5315

SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
YAYIN SOZLESMESI

Ek:3

Adi Soyadi: Gorevi:
Dogum Yeri: Ana Adi:
Dogum Tarihi: ..../...../.... Baba Adi:
TC:

Is Adresi:

Siirekli Adresi:

Yukarida a¢ik kimligi yazili *

” adl1 eser sahibi olarak,

Universiteler Yaym Yoénetmeligi ve Sivas Cumhuriyet Universitesi Yayim Y&nergesi uyarinca
eserimin yayma, c¢ogaltma, isleme, iletim ve temsil haklarini Cumhuriyet Universitesi

Rektorliigline devrediyorum.

Eserimin bilim ve dil sorumlulugu tarafima aittir. Bu ¢ergevede eserimin ¢iktilarinin
tamamini basilabilmesi i¢in Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorltigiine teslim ettim.

Yazar: Rektor Yrd.
Unvan ve Ad1 Soyadi: Unvan ve Ad1 Soyadi:
Tarih: .../.../2025 Tarih:..../..../2025

Imza:




SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
YAYIN DEGERLENDIRME FORMU

Ek-4
Eserin
72 N )t
Kullanilacagi Ders veya okuyucu Kitlesi
Eserin bashgi icerige uygun mudur? Evet Hayr
Eser hangi diizeydeki 6grencilere veya | On lisans Lisans | Lisansiistii Diger
okuyuculara yoneliktir? (Aciklayiniz)
Eserin ne tiir yayin Ders Kitabi Yardimer | Ceviri | Teksir/ Bilim ve
olarak diisiiniilmesi Ders Ders Ders Notu Kiiltiir Serisi
uygundur? Kitab1 Kitab1
Eser dil ve yazim kurallarina uygun mudur? Evet Hayir
Eserde kullanilan dil ve iislup anlasilabilir diizeyde midir? Evet Hayir
Eserde kullanilan formiil, simge ve birimler uluslararasi Evet Hayir
standartlara uygun mudur?
Eserde verilen resim, levha sekil, grafik ve tablo/¢cizelge gibi Evet Hayir
gorsel unsurlar nitelik ve nicelik yoniinden yeterli midir?
Eserde verilen kaynaklar yeterli midir? Evet Hayir
Eserde kisaltilmasi, eklenmesi gereken veya icerige uygun Evet Hayir
olmadigindan tiimiiyle ¢ikarilmasi gereken boliimler,
paragraflar vb. var midir?
Eser bilim ve Kkiiltiir serisi olarak uygun ve yeterli midir? Evet Hayir
Onceden yaymlanmis baska eserlerden telif haklarina Evet Hayir
girebilecek diizeyde alintilar var midir?
Eseri Sivas Cumhuriyet Universitesi 1-3 Yl 4-5Y1 | 6-10 Y1l >10 Yl
yayini olarak basildig: takdirde kag y1l
kullanilabilecegini diisiiniiyorsunuz?
Degerlendirme:
Yayinlanabilir Diizeltilerek Yayimnlanamaz

yayinlanabilir

Degerlendirmeye iliskin gerekee:......ovuiiieiiieiiiiiniiiniiiniieeiieeriessnrcsnrosnsosssoesssnses
Asagidaki hususlarin diizeltilmesi gereKir:......ccvveiiriiiniiiniiiniiiniiieiiieiiiecircsnecsnrcsnsosnsones
Diizeltilmeler yapildiktan sonra incelenmesi/degerlendirilmesi | Gerekir | Gerekmez
Degerlendirmeyi yapan Ogretim Uyesi :
Unvan ve Adi- Boliim:......cccccevvneinnnnnnnne.
1) £ 1
LS 12 S O T T Tarih:....ccoovviiiiiiiiinnn
Rektorliik/ Fakiilte/ Enstitii/ Yiiksekokul/ Merkez Imza.....ccoevvvueeennnnnnns
Miidiirliigiiz....ocooeveineieiiiiiiiiieiiiieininnn




Ek-5

T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
YAYIN DEVIR FORMU
Telif ettigim “c..ceeeinniiiiiniiininnnne.. ”adli eserin .../.. /... tarihli sdzlesme geregince
Cumhuriyet Universitesi  Rektorligi  tarafindan  adima  saglanacak telif hakkini
(cereenennnninnennnne TL) bedel karsiliginda Cumhuriyet Universitesi Yayin Yonergesinin 9 ve 16.

Maddesine gore Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorliigiine devir ettim.

Yazar:
Unvam ve Adi Soyada:

Tarih: / /

imza:




