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1. Katiphane kullanicilarinin danigsmanlik islemlerini yapmak.
2. Odiing ve iade islemlerinde kullanicilara yol géstermek, sorunlarini gdzmek.
3. Aksesyon, raf diizenleme, ince dizim, kitap sterilizasyon islerini yapmak.
4. Daire Baskanligimizda yari zamanh ¢alisan 6grencilerin gérev tanimlarini yapmak,
kontrol ve takip etmek.
5. Daire Baskanligimizda yari zamanli g¢alisan &grencilerin giris-gikislarini kontrol
YETKI VE Smek ) T .
SORUMLULUKLAR | 6 Daire Baskanligimizda yari zamanli ¢alisan 6grencilerin puantajlarini yapmak.

7. Kendisine verilen goérevleri diger sube personeliyle isbirlidi icinde yuritmek.

8. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi g¢alisir tutmak ve bunun igin gerekli
tedbirleri almak.

9. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak.

10.Kitap Salonu Gorevlisi, yukarida yazili olan butiin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak vyerine getirirken Sefe, Sube Midiri'ne ve Daire
Baskani’'na karsi sorumludur.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdrevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhut ediyorum.

Adi ve Soyadt:

Tarih:

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sef

Sivas Cumbhuriyet Universitesi Daire Bagkani
Kalite Koordinatorligu




