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YETKI VE
SORUMLULUKLAR

1. Mevcut potansiyelinin timdnd kullanarak egitim ve 6gdretim hizmetlerinin aksamadan
yarutilmesine yardimci olmak.

2. Kutuphane ve Dokimantasyon Daire Baskanligi kalite sistemi binyesinde kendi
sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

3. Bilgisayar donanimlarini kurmak, bakim ve onarimlarini yapmak.

4. Bilgisayarlarin bakimini yapmak varsa arizalarini tespit etmek ve onarimini yapmak.
5. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbag, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan
degisikliklere ait kayitlarini tutmak.

6. Ag guvenliginin saglanmasi igin gerekli énlemleri almak.

7. Veri guvenligi ve saklanmasi ile ilgili tedbirleri almak.

8. Kitiphane ve Dokimantasyon Daire Baskanligi'nin resmi internet sitesini tasarlamak
ve gelistirmek.

9. Kitliphane otomasyon sistemini timuyle galisir hale getirmek ve bakim onarimini
gerceklestirmek.

10. Katuphanenin ihtiyag duydugu programlari yazmak.

11. Aksesyon, raf dizenleme, ince dizim islerini egitim-6gretim dénemi disinda grup
halinde yapmak.

12. Daire Bagkanligr'na ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak
bildirmek.

13. Ekipmanlarin Ozellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler igin onay
alarak bunlari yapmak veya yaptirmak.

14. Kditiphanenin sunucu ve bilgisayar sistemlerinin c¢alisir durumda olmasini
saglamak.

15. Sorumlusu oldugu, sunucu ve sistemlerin, altyapi, bakim ve temizligini periyodik
olarak yaptirmak.

16. Enstitilerde basimi yapilan tezlerin yordam kataloglama sistemine giriglerinde
yardimci olmak.

17. Universite yayinlarinin internet (izerinden satislariyla ilgili (internet sitesinin giincel
tutulmasi, siparig e-postalarinin takip edilmesi) is ve islemlerini yuritmek.

18. Tekniker yukarida yazili olan bitin bu goérevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Sef'e, Sube Muduri’ne ve Daire Baskani’'na karsi sorumludur.

Bu dokimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdrevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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