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1. Sdreli yayinlar koleksiyonunu olusturmak igin secim, degerlendirme ve saglama
islemlerini ylrtutmek.

2. Sireli yayinlar (Basili-Elektronik (veri tabani disinda minhasir olan))
aboneliginin devamliligini ve guncelligini saglamak.

3. Abone olunmasi karari alinan yeni yayinlarin degerlendirilerek koleksiyona
eklenmesi sureglerini yurutmek.

4. Sdreli yayinlarin kullaniciya sunulmasi ile ilgili hizmetlerin yiritilebilmesini
saglamak amaciyla basili-elektronik dergilerin teknik hizmetlerini yapmak,
izlemek, yararlandirmak igin gerekli islemleri gergeklestirmek.

5. Birimin istatistiklerinin takibini yapmak ve kontroliini saglamak.

6. Gorevlendirildigi komisyon ve g¢alisma gruplarinda yer almak, rapor veya

; projeler hazirlamak.
SORJI\EIIEIL\L/JIIE(LAR 7. Sireli yayinlar arsivini diizenli tutmak ve talepleri karsilamak.

8. Salonlardan arsive indirilecek etiket ve otomasyon Uzerindeki sira numarasi,
oda, bélim vb. iglemleri ylritmek.

9. Tezlerin aksesyon islemleri, kataloglama islemlerinin yapilip yer numarasi
verilmesi, sirt ve sicil etiketlerinin yapistirilarak arsive vyerlestiriimesi ve
kullanicilar tarafindan yararlanmasinin saglanmasi. (Demirbas, kase vb.
islemler satin kitaplar gibi saglama birimince yurutulecektir.)

10. Depoda bulunan kitaplarin 6diing-iade slreglerini takip etmek.

11. Sdreli yayinlar ve kitap arsivleri (Arsiv 3-4) ile ilgili dizen, tertip vb. igleri
yuritmek.

12. Yukarida yazili olan butiin bu goérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken Sefe, Sube Muduri’'ne ve Daire Bagkanrna karsi
sorumludur.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdrevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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