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1. Universitemiz yayin islemlerinin mevzuata uygun sekilde yerine getirmek.
2. Yayin Koordinatérliglyle ilgili kurul karar islemlerinin yurGtilmesi, birim igi ve
disi yazismalarin yapilmasi ve arsivlenmesi.
3. Kurul Kararlarina istinaden eserlerin Isbn, e-Isbn, Issn ve bandrol iglemlerini
yuratmek.
4. Eserin mizanpaj ve basim agsamalarinda matbaa ile koordinasyon halinde
olmasi.
5. Basimi gergeklestirilen yayinlarimizin matbaadan tutanakla teslim alinmasi ve
Sivas Cumhuriyet Universitesi Yayin Yénergesinin 14. maddesinde belirtilen
birim ve kurumlara dagitiminin saglanmasi.
6. Dagitimdan sonra kalan eserlerin satiga sunulmak Uzere depolanmasi ve
YETKI VE Yayinevi satis sayfasina eklenmesi.
SORUMLULUKLAR 7. Yayinevi satigs sayfasinin takibi, taleplerin alinmasi ve kargo iglemlerinin
yurattlmesi.
8. Satig istatistiklerinin ilgili donemlerde, Daire Bagkani ve Kitliphane Yoénetim
Kuruluna raporlanmasi.
9. Tum eserlerin pdfilerinin e-kitliphane sistemine ylklenmesi ve acik erisime
yuklenmek lzere kutiiphanecilere yénlendiriimesi.
10. Yayin Koordinatérliglne ait Kutiphane igerisindeki yayin kdselerinin, arsivin ve
satis stok dolaplarinin diizeninin saglanmasi.
11. Yayin Koordinatoérliglu Gorevlisi, yukarida yazili olan bdtin bu goérevleri

kanunlara ve yodnetmeliklere uygun olarak vyerine getirirken Yayin
Koordinatérligdh Sorumlusu, Sube Mudurid ve Daire Bagkanrna kargsi
sorumludur.

Bu dokimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhut ediyorum.
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