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1. Universitemiz yayin islemlerinin mevzuata uygun sekilde yapmak ve yaptirmak.

2. Yayin yonergesinin gincelligini takip etmek, aylik ve yillik olmak Uzere yayin
programlari hazirlamak.

3. Yayin programinin aksamadan yuruttlmesini saglamak.

4. Birim igi goérev dagilimini yapmak, faaliyetleri denetlemek ve g¢alisma diizenini
saglamak.

5. Toplanti glindemlerini hazirlamak,

6. Yayin Koordinatoérliglyle ilgili kurul karar islemlerinin yurGtilmesi, birim igi ve
disi yazismalarin yapilmasi ve arsivlenme islemlerinin takip ve kontrolini
yapmak.

7. Yayin oncesinde ve sonrasinda suregleri takip etmek, yonlendirmek, birimler

; arasi koordinasyonu saglamak.
YETKIVE 8. Baski dncesi son kontroliin yapilmasini saglamak ve baskiya gidecek yayinlarin
SORUMLULUKLAR : A
kontrollint saglayarak onaylamak.

9. Basimi gerceklestiriien yayinlarimizin matbaadan tutanakla teslim alinmasi ve
Sivas Cumhuriyet Universitesi Yayin Yénergesinin 14. maddesinde belirtilen
birim ve kurumlara dagitimini yaptirmak.

10. Yayinevi satis sitesinin kontrolinu yapmak ve yaptirmak.

11. Yoénetim Kurulu kararlarini yurutmek, satis istatistiklerini ilgili débnemlerde Daire
Baskani ve Kutiphane Yénetim Kuruluna raporlamak.

12. Tium eserlerin pdflerinin e-kitlphane sistemine ylklenmesi ve acgik erisime
yuklenmek lizere kltiiphanecilere yénlendiriimesi stirecini takip etmek.

13. Yayin Koordinatérligu Sorumlusu, yukarida yazilh olan bitin bu gdrevleri
kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Sube Muduru ve
Daire Bagkani’na kars1 sorumludur.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdrevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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