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Sayfa 1/1

1. Kutiphane teknik hizmetleri arasinda yer alan se¢me, saglama, kataloglama,
siniflama ve ayiklama is ve islemlerini uluslararasi kutiphanecilik standartlarina
gore yerine getirmek.

2. Idarenin belirleyecegdi sartlarla kitaplarin kullanici ve arastirmacilara 6diing verme
islemlerini ve iadelerini takip etmek.

3. Basili ve elektronik sireli ve suresiz yayinlarin takibini yapmak, kitiphaneye
kazandirmak ve kullanim ortamini saglamak.

4. Gerekli yayinlarin takibi ve temini ile yeni gelen kitaplarin sergilenerek
tanitilmasini saglamak.

5.  Arastirmacilarin bilgi kaynagina kolay ulasmasini saglayacak ortami hazirlamak.

6. Kutlphanecilik alanindaki yenilikleri takip ederek glnin sartlarina uygun, modern
kitlphanecilik ve dokiimantasyon hizmetlerini yUritmek.

7.  lIstenilen istatistiki bilgilerin ve raporlarin (Yok, Yéksis, Tk vb.) diizenlenmesinde
gerekli bilgileri saglamak.

8.  Stratejik plan ve raporu, idari faaliyet raporu, yatirrm degerlendirme raporunun

YETKi VE hazirlanmasinda gerekli bilgileri saglamak.
9.  Veri tabanlari, elektronik kaynaklar ve intihal programlarinin daha etkin ve verimli
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kullanimi igin galismalar yapmak, kullanimi konusunda akademik personel ve
6grencilere yardimci olmak ve kullanici egitimleri dizenlemek.

10. Agcik erigsimin etkin kullanimini ve verilerin ilgili boélimlere aktariimasini saglamak
ve organize etmek.

11. Kutuphane dermesinin sayim/disim islemlerini yapmak.

12. Aksesyon, raf dizenleme, ince dizim iglerinin kontrolini yapmak.

13. Tubes ve Kits ig ve islemlerini yapiimasi.

14. Enstitilerde basimi yapilan tezlerin yordam kataloglama sistemine girislerini
yapmak.

15. Dergilerin yordam kataloglama sistemine girislerini yapmak.

16. Amirlerince verilen diger benzeri goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirmek.

17. Kutuphaneci, yukarida yazili olan butin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere

uygun olarak yerine getirirken Sefe, Sube Mudlri’ne ve Daire Baskanr’'na karsi
sorumludur.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
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